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SOP SIMANTU

1. Seksi Terkait membutuhkan ATK dan mengajukan permintaan melalui aplikasi SIMANTU (Sistem
Manajemen Tata Usaha).
2. Tata Usaha menerima permintaan melalui aplikasi SIMANTU.

3. Tata Usaha memproses ketersediaan barang ATK.
4. Tata Usaha melakukan persetujuan (approve) permintaan barang ATK.
5. Tata Usaha mengirimkan baraang ATK sesuai permintaan.

6. Seksi Terkait menerima barang ATK sesuai permintaan awal.
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SOP APLIKASI SIMANTU

SISTEM MANAJEMEN TATA USAHA
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